EK-1 Hassas Giirev Analiz Formu

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

DIS ILISKILER OFiSi BASKANLIGI

FARABI KURUM KOODINATORLUGU

Garevi iistlenen hiverarsik amire sorumlulukl
Birim Yongticisi [

hatirlatilmistir,

Sira
No

Hassas Girev
(Faaliyetin/Gérevin Adi)

Risk Faktorleri
(Gdorevin Yerine
Getirilmemesinin Sonuglar)

Risk Dilzeyi**

Prosediirii
(Mevcut Tedbirler/ Kontoller)

Hassas Gdrevi Olan
Personel Ad-Soyad

Yonetim Kurulu - Kararlarim
takip etmek ve yerine getirmek

* Hak ve zaman kaybi

YUKSEK

* Yapilan degisiklikleri takip
etmek ve zamaninda gorevi
yerine getirmek.

* Yesim CERIT
* Emre YUCEL

Gelen Giden Evrakin Dagitini
ve Takibi islemleri

» Giiven kaybr,

* Bilgi ve belge sizmasi,
* Zaman kayb,

* Sorugturma,

« Garevin aksamasi

ORTA

« Gelen Giden evrak
islemlerinin zamaninda
yapiimasi.

* Bilgi ve belgelerin korunmasi
ve saklanmasinda gerekli
hassasiyetin gosterilmesi igin
birim igi oto kontroliin
saglanmasi.

* Yesim CERIT
* Emre YUCEL

Bagkanhfimz ve
Koordinatorligamiz ile ilgili
her tirlii bilgi ve belgeyi
korumak dosyalamak, ilgisiz
kisilerin eline gegmesini
onlemek

» Hak kaybr aranan bilgi ve
belgeye ulagilmamasi

YUKSEK

* Yapilan ise 6zen gosterip ve
dikkat etmek.

* Yegim CERIT
+ Emre YUCEL

Ogrenci burs odeme iglemleri

+ Cezai yaptinmlar

+ Kamu zarar

+ Ig ve dis paydaslarm magdur
olmasi

+ Itibar kayb

YUKSEK

* Evraklar tizerinde gerekli
kontroller yapilarak, yanliglarin
ve eksikliklerin tespit edilerek
ilgili birime iletilmesi.

= KBS'de yer alan hata
raporlarindan birim ve iglem
bazindan dizenli olarak kontrol
yapilmasi.

* Yesim CERIT

Cumhurbagkanlig Ulusal Staj
Programi bagvuru kabul, Staj
Degerlendinne siireci ve édeme
iglemlen

* Cezai yaptirnmlar

* Kamu zararn

= Ig ve dis paydaslarn magdur
olmasi

« [tibar kaybi

YUKSEK

* Evraklar tizerinde gerekli
kontroller vapilarak, yanhglarn
ve eksikliklerin tespit edilerek
ilgili birime iletilmesi.

« KBS'de yer alan hata
raporlanndan birim ve islem
bazindan diizenli olarak kontrol
vapilmasi.

* Yesim CERIT

Yukanida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindi@ tarafimea kabul edilmistir.

ONAYLAYAN

(Birim Amiri)




EK-2: Birim/Alt Birim Hassas Gorev Listesi

BIRIM/ALT BiRIM HASSAS GOREVLER LISTESI

DIS ILISKILER OFiSi BASKANLIGI/ FARABI KURUM KOORDINATORLUGU

Hassas Gorevler

Gorevin Yiiriitiildiigii
Birim*

Sorumlu Birim Amiri**

Girevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuglan

Yonetim Kurulu kararlarin
takip etmek ve verine getirmek

Farabi Kurum Koordinatorligii

Prof.Dr. Mehmet Duran
TOKSARI

* Hak ve zaman kaybi

Gelen Giden Evrakin Dagitimi
ve Takibi islemleri

Farabi Kurum Koordinatorligii

Prof.Dr. Mehmet Duran
TOKSARI

* Giiven kaybi

* Bilgi ve belge sizmasi
« Zaman kaybi

* Sorusturma

+ Gorevin aksamasi

Bagkanliginiz ve
Koordinatsrligiimiiz ile ilgili
her tirlii bilgi ve belgeyi
korumak dosyalamak, ilgisiz
kisilerin eline gegmesini
onlemek

FFarabi Kurum Koordinatérliigii

Prof.Dr. Mehmet Duran
TOKSARI

* Hak kaybi aranan bilgi ve belgeye
ulagilmamasi

Ogrenci burs deme islemleri

Farabi Kurum Koordinatorligi

Prof.Dr. Mehmet Duran
TOKSARI

» Cezai yaptirimlar

» Kamu zarar

* ¢ ve dis paydaglarin magdur olmasi
" Itibar kayb

Cumhurbagskanligi Ulusal Staj
Programi bagvuru kabul, Staj
Degerlendirme siireci ve 6deme
islemleri

Farabi Kurum Koordinatorligii

Prof.Dr. Mehmet Duran
TOKSARI

* Cezai yaptinimlar

* Kamu zaran

« I¢ ve dis paydaslarin magdur olmasi
« Itibar kaybi

ONAYLAYAN
(Birim Amiri)

e




